Persondatapolitik

Denne persondatapolitik beskriver, hvordan Det frie Gymnasium indsamler og bruger dine
personoplysninger, nar du optages som elev i enten Dragen (grundskolen) og i STX/HF2

| det falgende vil vi oplyse dig om nedenstaende punkter:

Indsamling af personoplysninger

Brug af personoplysninger, formal og behandlingsgrundlag
Sletning af personoplysninger

Sikkerhed

Dine rettigheder

AEndring af persondatapolitikken

S o

Vi opfordrer dig til at lzese denne persondatapolitik grundigt, og kontakte vicerektor Mette
Petersen, hvis du har spargsmal til indholdet. Mette kan kontaktes pa gdpr@detfri.dk. Vores
eksterne DPO er Vicky Lorenzen, som kan kontaktes pa vicky@vbl.dk.

1. Indsamling af personoplysninger

Vi indsamler og behandler fglgende personoplysninger om dig, nar du tilmelder dig som
elev: Navn, adresse, e-mailadresse, CPR-nummer, telefonnummer og oplysninger om dit
forsgrgelsesgrundlag. Er du under 18, vil vi ogsa indsamle ovenstadende pa dine veerger.
Denne indsamling og behandling er ngdvendig for, at vi kan optage dig som elev pa Det frie
Gymnasium, samt overholde relevant lovgivning. Derudover kan vi i ganske seerlige tilfeelde
have brug for at indsamle og behandle fortrolige og falsomme personoplysninger om dig, fx
hvis du henvender dig i studievejledningen. Disse personoplysninger kan omfatte
helbredsoplysninger med seerlig relevans, fx for at kunne tilbyde dig statte Vi kan videregive
dine personoplysninger til andre, fx offentlige myndigheder eller politiet, hvis det star i loven,
at vi skal udlevere personoplysninger.

2. Brug af personoplysninger, formal og behandlingsgrundlag

De personoplysninger, som vi indsamler og behandler om dig, er ngdvendige, for at vi kan
undervise dig pa Det frie Gymnasium. Herunder indsamler vi data til uddannelses- og
eksamensplanlaegning, fraveersregistrering og -statistik (herunder de arsager, du selv
gnsker at oplyse), administration, rapportering til offentlige myndigheder samt andre lovlige
formal af uddannelsesmaessig karakter. Vi indsamler og bruger personoplysninger i
forbindelse med de formal, der er beskrevet nedenfor. Vi kan ogsa behandle dine
personoplysninger til andre formal, hvis vi er berettigede eller forpligtede hertil efter
lovgivningen.



2.1 Administration af dit elevforigb

Vi skal bruge dine personoplysninger, nar vi skal oprette dig i vores IT-systemer. Herudover
skal vi bruge dine personoplysninger, nar vi skal administrere betaling af skolepenge,
SU-administration, ansa@ge om forskellige tilskud (fx uddannelsesstatte, tilskud til
hjeelpemidler mv.), administrere fraveer, kommunikere med og indberette til offentlige
myndigheder.

2.2 Eksamensplanlagning og eksamens gennemfgrelse

Nar du skal til eksamen, bruger vi dine personoplysninger til at lave eksamensplaner og

eksamenslister. Derudover skal vi udveksle dine personoplysninger med andre skoler og
Barne- og Undervisningsministeriet. Blandt andet kan vi sende dit navn og elev-id pa en
raeekkefglgeliste til censorer fra andre skoler.

2.3 Billeder

Nar du bliver elev pa Det frie Gymnasium, skal du have taget et billede til dit studiekort.
Billedet uploades ogsa til vores studieadministrative IT-systemer, og bruges af laerere,
vejledningen og administrationen.

Offentliggarelse af dit billede, blandt andet i markedsfgringsmateriale, sker kun, hvis du har
givet tilladelse til det. nsker Det frie Gymnasium at fotografere dig (portraetfoto) og anvende
billederne med henblik pa direkte markedsfgring pa fx skolens hjemmeside, til
Facebook-annoncer og i andet markedsferingsmateriale (film, outdoor marketing, trykte
medier m.m.), vil Det frie Gymnasium bede dig om samtykke i forbindelse med deltagelse,
enten skriftligt eller mundtligt Det samtykke, du afgiver, vil du altid kunne traekke tilbage.
Brug kontaktoplysningerne ovenfor til dette formal.

2.3.1 Billeder og undervisning

Nar vi bruger stemningsbilleder fra vores hverdag pa skolen til vores hjemmeside eller i
andre sammenheenge, vil vi altid lave en helhedsvurdering af billedet og formalet med at
bruge det. Hvis formalet er at vi gerne vil vise kommende elever hvem vi er og hvad vi laver
her pa DfG, og vi vurderer, at det er hensigtsmaessigt at bruge billedet, vil vi ikke indhente
samtykke. Du kan altid fa fiernet billeder, hvor du optreeder. Henvend dig via mailen ovenfor
hvis det er tilfeeldet.

Ved seerlige lejligheder tager vi billeder, som kan betragtes som portraetfotos, fx billeder af
nye studenter. Her vil du mundtligt blive bedt om dit samtykke til at billedet bliver taget og
senere kan blive brugt pa sociale medier eller lignende. Dette gaelder selvfglgelig ogsa for
dig, hvis du som elev vil tage billeder eller filme pa skolen, fs. nar der er undervisning. Du
skal som minimum have mundtligt samtykke fra de pageeldende undervisere, andre
medarbejdere og medkursisterne samt forteelle, hvorfor du vil tage billeder/filme. Dine
undervisere, andre medarbejdere og dine medkursister er i deres fulde ret til at sige nej til at
blive optaget.



2.4 Logning af internetbrug

Vores skole er en del af et IT-feellesskab, ITF, sammen med 7 andre gymnasier. ITF logger
aktivitet foretaget pa skolens netvaerk. Loggen kan fx anvendes med det formal at frasortere
meget anstadelige materialer eller ved misbrug af vores internet til ulovlig aktivitet. Loggede
data opbevares sikkert pa ITF’s egne servere og kan kun videregives, hvis der er
lovhjemmel til det. Vi logger ogsa hjemmesideaktivitet i forbindelse med eksamen for at
undga snyd.

3. Sletning af personoplysninger

Vi sletter dine personoplysninger, nar vi ikke laengere skal bruge dem til de formal, som vi
har beskrevet ovenfor. Som hovedregel, sletter vi de fleste personoplysninger om
elever/kursister 5 ar efter, at du er stoppet pa Det frie Gymnasium. Nogle personoplysninger
slettes dog fer — fx dit billede. Vi kan dog anonymisere personoplysninger og gemme dem i
laengere tid. Vi gemmer eksamensbeviser i 30 ar, jf. eksamensbekendtgarelsen.

4. Sikkerhed

Vi har indfgrt passende tekniske og organisatoriske sikkerhedsforanstaltninger for at sikre et
tilstreekkeligt sikkerhedsniveau for behandling af personoplysninger hos Det frie Gymnasium.
Dermed gear vi vores bedste for at sikre personoplysningernes kvalitet og integritet. De
sikkerhedsforanstaltninger, som vi har indfgrt er:

e Indhentning af databehandleraftaler med alle vores samarbejdspartnere.

e Kortlaegning og implementering af diverse procedurer i administration og vejledning
til sikring af data.

e Implementering af regelseettet fra Persondataforordningen i medarbejderhandbogen,
samt div. vejledninger og instruktioner til personalet generelt.

Vi bestraeber os pa at forbedre sikkerheden lgbende, fx nar ny teknologi bliver tilgeengelig og
ved at efteruddanne os/s@ge ekstern radgivning, nar der indfares nye regler pa omradet.

5. Dine rettigheder

Du har ret til at fa indsigt i de personoplysninger, som vi behandler om dig, med visse
undtagelser, der er fastsat i lovgivningen. Derudover kan du ggre indsigelse mod indsamling
og videre behandling af dine personoplysninger. Du har ogsa ret til at rette dine
personoplysninger, hvis de er forkerte, eller bede os om at begraense behandlingen af dine
personoplysninger. Det frie Gymnasium vil slette eller rette forkerte personoplysninger eller
personoplysninger, der er blevet foraeldede siden indsamlingen. Hvis du beder om det, vil vi
slette de personoplysninger, som vi har registreret om dig, medmindre vi ikke kan fortsaette
behandlingen pa et andet grundlag, fx hvis behandlingen er ngdvendig for fortsat at kunne
administrere dit undervisningsforlgb pa Det frie Gymnasium. Hvis du gnsker at gere brug af
disse rettigheder, kan du kontakte os pa mailen ovenfor. Det geelder ogsa, hvis du er uenig i
den made, som vi behandler dine personoplysninger pa, eller de formal, som vi behandler
oplysningerne til. Du kan ogsa klage til:



Datatilsynet, Borgergade 28, 5. Sal, 1300 Kgbenhavn K, tIf 33 19 32 00, e-mail:
dt@datatilsynet.dk

6. Z£Endring af persondatapolitikken

Vi forbeholder os retten til at 2endre denne persondatapolitik.



